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I. félévi vizsgakövetelmények 
 

Szövegszerkesztés, Word 
Karakterformázás, bekezdésformázás. 

Táblázatok beszúrása, formázása. 

Szegély és mintázat. 

Felsorolás, számozás, fejléc, lábléc. 
 

Táblázatkezelés, Excel 
 

Munkafüzet, munkalap, sor, oszlop, cella. 

Adattípusok, cellaformázás. 

Abszolút és relatív hivatkozás. 

Képletek, függvények. 

Diagramkészítés. 
 

 

 

II. félévi vizsgakövetelmények. 
 

Weblap készítés, SharePoint Designer. 
Weblap létrehozása. 

Képek, hivatkozások beillesztése. 

Weblap címe, háttere, szegélyek. 
 

Adatbázis kezelés, Access 
Adattáblák kezelése, típusok, kulcs. 

Keresés szűrés. 

Lekérdezések. 

Űrlapok. 
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