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I.  félévivizsgakdvetelmények

Szovegszerkesztés, Word
Karakterformazas, bekezdésformazas.
Tablazatok beszurasa, formazasa.
Szegély és mintazat.

Felsorolas, szdmozas, fejléc, labléc.

Tablazatkezelés, Excel

Munkafiizet, munkalap, sor, oszlop, cella.
Adattipusok, cellaformazas.

Abszolut és relativ hivatkozas.

Képletek, figgvények.

Diagramkészités.
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Weblap készités, SharePoint Designer.
Weblap létrehozasa.

Képek, hivatkozasok beillesztése.

Weblap cime, hattere, szegélyek.

Adatbazis kezelés, Access
Adattablak kezelése, tipusok, kulcs.
Keresés sz(rés.

Lekérdezések.

Urlapok.

Tankonyv:

Farkas Csaba: Windows 10 és Office 2016, JOS kiadd



